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内江师范学院书刊借阅管理办法

为充分发挥高校图书馆资源优势，满足校内外读者学习、教学和科研对馆藏纸质文献的需求，提升学校图书馆文献保障能力、和信息服务、社会服务水平，结合图书馆实际，制订本办法。
第一条 一卡通是在图书馆范围内借阅书刊的唯一有效证件。
第二条 图书馆书刊的外借实行期限制：本校学生读者每人每卡在全馆可借阅书刊8册，借阅期限为30天；本校教职工读者每人每卡在全馆可借阅书刊20册，借阅期限为180天；社会读者（一卡通借阅权限一般为一年）每人每卡在全馆可借阅书刊2册，借阅期限为30天。借阅书刊到期前，均可续借一次，期限同前，借阅期限扣除节假日、学生读者在外实习时间。
第三条 读者可在图书馆馆藏书目检索系统查询本人借阅书
刊的有关信息，书刊可提前归还，但不能逾期，否则将收取超期使用费。
    第四条 凡在图书馆借阅书刊，超过借阅期限的，需缴纳0.20
元/天的超期使用费。超期使用费收取目的在于规范读者行为，对收费标准做如下规定。
（一）超期费10元以下者，按实额收取超期使用费。
（二）超期费10-100元部分，按5%收取超期使用费。
（三）超期费100-200元部分，按3%收取超期使用费。
（四）超期费200-1000元部分，按2%收取超期使用费。
[bookmark: _GoBack]（五）超期费1000元以上部分，按1%收取超期使用费。
第五条 为规范读者借阅行为，保护国有资产，防止书刊损失，对书刊的丢失、污损、偷窃等行为，将按以下办法处理。
（一）丢失、污损的书刊一般采取恢复原状或者赔偿损失的方式进行。赔偿方式依法合理考虑馆藏图书的管理费用、采购费用、编目及流通加工费用以及该本书刊的出版情况。
（二）丢失书刊者，须以版本相同的书刊赔偿，并收取3元/本的加工费。赔偿同种书刊确有困难者，按下列规定处理：
1. 一般书刊按以下价格赔偿：
（1）1元以下（含1元）赔偿原价的40倍。
（2）2元以下（含2元）赔偿原价的35倍。
（3）3元以下（含3元）赔偿原价的25倍。
（4）4元以下（含4元）赔偿原价的15倍。
（5）5元以下（含5元）赔偿原价的10倍。
（6）5元以上（不含5元）至10元以下，赔偿原价的5倍。
（7）10元以上（含10元），赔偿原价的2倍。
2. 遗失多卷集书刊的一部分，按遗失部分的3倍-5倍赔偿。
对复本较少的贵重书刊，按整套书刊价格赔偿或加倍赔偿。全套书刊未遗失部分仍归图书馆。
（三）损毁书刊（如批点、涂改、卷折、影描、挖洞、撕页等），按下列规定处理：
1. 损毁程度较轻，不影响内容完整的情况，按书刊原价的50%赔偿。
2. 损毁程度较严重，必须加工整修才能继续流通的，按书刊原价赔偿，并收取加工费3元/本。
3. 损坏严重不能继续流通的，按书刊原价的3倍-5倍赔偿。
4. 读者借阅书刊时，应对书刊的污损及缺页现象进行翻阅检查，发现书刊有污损缺页等现象要及时向工作人员说明，并请工作人员加盖污损章。书刊归还时，若发现新的污损，借阅者须按照以上“损毁书刊”的相关规定进行赔偿。
（四）赔偿书刊时，到图书馆办公室办理相关手续。赔偿收据只供图书馆作为财产注销依据，不作报销凭证。
（五）凡是以偷窃为目的，不按照图书馆规定办理书刊借阅手续，采取各种恶劣手段私带书刊出馆者，均以偷窃论处。一经
发现，按前述丢失赔偿计算出的数额双倍赔偿，并将情况通报学
生处及偷窃者所在单位；情节严重者，交保卫处按有关规定处理。
第六条 严禁冒用他人一卡通外借书刊，一经查证，视情节轻重，停借一至三个月。
第七条 图书馆图书借阅仅在开放时段（寒暑假期按值班安排）提供服务。
第八条 本规定由图书馆负责解释，自公布之日起执行。
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